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Priloha ¢. 1 k Metodice pro administraci programu Erasmus+

Institucionalni koordinator programu Erasmus+

- je pracovnik Utvaru pro zahrani¢ni vztahy, povéfeny fizenim projektd mezinarodni spoluprace v
ramci Kli¢ovych akci programu Erasmus+ (KA103 a KA107) na JU

- je urcen rektorem a pfimo podrizen prorektorovi pro zahranicni vztahy

Kompetence a odpovédnosti IK:

- podili se na koncepci zahrani¢nich vztahd a internacionalizace JU v ramci aktivit programu
Erasmus+

- poskytuje informacni servis o aktivitach programu Erasmus+, spolupracuje pfi organizaci seminard
pro uchazece o mobilitu, pfipadné jiz vybrané ucastniky, monitoruje vécnou spravnost a aktualizaci
webovych stranek JU k programu Erasmus+, program na JU aktivné propaguje

- je obeznamen s aktivitami programu Erasmus+, zejména s tzv. decentralizovanymi aktivitami
(Erasmus+ Klicova akce 1: Mobilita jednotlivcd, Klicovd akce 2: Strategicka partnerstvi), ma
povédomi také o tzv. centralizovanych aktivitach (Capacity Building, Jean Monnet apod.)

- je zodpovédny za spravné nastaveni procesd programu Erasmus+, které metodicky fidi, predklada
navrhy upravujicich vnitfnich norem, stanovuje kvalifikacni podminky pro uchazece v souladu
s Pfiruckou programu Erasmus+

- dohlizi na dodrzovani podminek Listiny programu Erasmus (Erasmus Charter for Higher Education,
ECHE)

- monitoruje v souladu s ECHE fadnd vybérova fizeni pro uchazele o Ucast v programu na
jednotlivych fakultach, namatkové kontroluje protokoly z VR

- je zodpovédny za vybérové fizeni administrativnich zaméstnancd Rektoratu, Akademické knihovny
a koleji, ktefi mu zasilaji své zadosti o vycestovani na zahranicni Skoleni, kurzy, stinovani, staff-
weeky a workshopy v pozadovaném terminu

- je pfimo zodpovédny za smluvni zajisténi realizace aktivit programu Erasmus+ na JU, zpracovava a
podava zadosti o zarazeni do projektd a financovani, predklada ke schvaleni grantové smlouvy,
urcuje konkrétni osoby, které v ramci programu Erasmus+ vyjedou do zahranici

- je pfimo zodpovédny za vnitini legislativu programu, administraci a rozdéleni Ukold mezi dalsi
koordinatory programu Erasmus+ a doporucuje, pripadné urcuje jejich pfitomnost na seminarich
Narodni agentury (DZS)

- je pfimo zodpovédny za radné Cerpani pridélenych financnich prostredkd z hlediska opravnénosti a
uznatelnosti dle podminek poskytovatele, rozpoctuje a pridéluje prostfedky na organizaci mobilit a
doplrikové prostiedky na zahraniéni mobility programu Erasmus+ ze SR CR souladu s podminkami
poskytovatele, zodpovida za pribézné a zavérecné zpravy a vyuctovani poskytnutych prispévkl a
dotaci; je primarnim ¢i sekundarnim prikazcem operace pro vsechny realizované aktivity.
Spolupracuje s Ekonomickym oddélenim JU.

- navrhuje a zabezpecuje fakultnim koordinatordm mobility vhodné pro akvizici novych partner( a
v souladu s internacionalizaci JU

- vypracovava zpravy a statistiky o ¢innosti JU v ramci programu Erasmus+



- monitoruje uzavirani interinstitucionalnich smluv mezi JU a zahrani¢nimi partnery, informuje o
zahranicnich nabidkach, podava kvalifikovana doporuceni, aktivné komunikuje s partnery za Ucelem
zkvalitfiovani spoluprace, interinstitucionalni smlouvy centralné eviduje

- Ucastni se kontrol a audity, souvisejicich s realizaci programu na JU

- je opravnén vyjizdét na akvizi¢ni a kontrolni mobility pro kontrolu zajisténi vSech podminek
programu Erasmus+

- je opravnén v zastoupeni prorektora uzavirat Ulastnické smlouvy se studenty ¢i zaméstnanci -
Ucastniky mobilit

- v pripadé dlouhodobé nepritomnosti IK na pracovisti urci prorektor pro zahranicni vztahy
odpovédnou osobu, kterd odpovédnost IK docasné prevezme.

Vazba IK na dalSi osoby a pracovisté:

- informuje o déni v programu skrze nadFizeného vedeni univerzity a spolupracovniky UZV a
pracovniky zahrani¢nich agend fakult a jejich nadfizené prodékany.

- je za JU kontaktni osobou pro Narodni agenturu (DZS) a Evropskou agenturu pro vzdélavani,
kulturu a audiovizualni oblast (EACEA), témto poskytuje pravidelné zpétnou vazbu o realizaci aktivit
programu na JU, Ucastni se pravidelnych zahajovacich, monitorovacich a dalsich seminard.

Zpracovala: Mgr. Eva Fichtnerova



